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1. Acceso al sistema

Desde la siguiente direccion https://campusruralink.es/ accederas a la siguiente
pagina web y ahi pulsaremos en Acceso Usuarios

Introducimos nuestras credenciales y presionamos Entrar
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2.Registro de usuario en el sistema

Para registrarse necesitamos presionar la opciéon Abrir Cuenta en la pantalla de
acceso.



3. Crear la Entidad
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Antes de crear las practicas es necesario crear la entidad. Puedes crear una o varias

entidades desde las que gestionar las practicas.

Para crear la entidad presiona Mis entidades

La primera vez que entremos al sistema la lista de entidades aparecera vacia.
Presionamos en Crear entidad. En caso de que la entidad exista la seleccionamos

pulsando sobre ella o presionando Editar
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Rellenamos los datos de nuestra entidad y presionamos Crear

Una vez creada la entidad ya podemos seleccionarla y publicar las practicas.



4. Publicar una practica
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Para publicar una practica entramos en la entidad y presionamos el boton Crear

Prdcticas

Cubrimos los datos del formulario y presionamos Crear y la practica quedara

publicada.
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Recomendaciones a la hora de cumplimentar la informaciéon de las ofertas de

practicas:

1.

Datos Generales
Titulo: Usa un nombre claro y descriptivo. Ejemplo: "Prdctica de Diseiio Web*

Rama Profesional: Selecciona el drea que mejor represente la practica.
Asegurate de que esté alineada con el contenido de la actividad.

Perfil del Estudiante: Describe el perfil ideal del estudiante para esta
practica.

— Carrera o especialidad recomendada

— Conocimientos o habilidades previas necesarias

Descripcion de la Practica: Sé detallado y especifico.
— Obijetivos de aprendizaje
— Tareas a desempefiar
— Actividades principales
— Herramientas o tecnologias que se utilizaran

Comentarios Adicionales: Usa este campo para observaciones relevantes
que no encajen en otros campos, como requisitos especiales, condiciones del
lugar, etc.
Fechas y Ubicacion
— Fecha de inicio y término: Asegurate de que las fechas sean realistas
con las necesidades de tu entidad
— Horario: Indica claramente la preferencia de los dias y horas.
— Localidad: Especifica la ubicacidon del lugar de realizacion de las
practicas con su direccion.
— Meses de duracidn: Calcula con base en las fechas ingresadas.

Solucion habitacional:
— Marcar esta casilla significa que:

e La entidad facilita el acceso a vivienda de los
estudiantes poniendo a su disposiciéon algin tipo de
alojamiento en el municipio (vivienda publica o social,
o actuando como intermediario con los vecinos o
alojamientos turisticos del lugar)

— ¢Qué ocurre si no se marca?
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e Que la entidad no ofrezca solucion habitacional, implica
que el estudiante debe buscar el alojamiento por su
cuenta, lo que puede afectar a la viabilidad de la
practica, especialmente en municipios pequefos o con
escasa oferta de alojamiento.

Informacion adicional: Este campo permite a la entidad proporcionar
contenido complementario que no encaja directamente en los
apartados anteriores, pero que puede resultar util para la universidad o el
estudiante al valorar la practica. Se recomienda utilizar este apartado para
incluir: enlaces a la web de la entidad, proyectos en los que participara el
estudiante, o informacién turistica del municipio.
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5.Acciones sobre la practica

e Ver detalles nos muestra los detalles de la practica.
e Asignar nos permite asignar la practica a la universidad que la tenga
reservada.

Es muy importante Asignar la practica una vez que se llegue a un
acuerdo con la Universidad para su realizacion, de lo contrario llegado

el momento caducara y volvera a estar disponible para que la

seleccione otra Universidad causando confusion.

o nos permite cancelar la reserva de la practica. Solo cancela
la reserva, la practica volvera a estar disponible para que sea seleccionada
por otra universidad.

e Eliminar nos permite eliminar definitivamente la practica cuando ésta se
encuentra en un estado disponible.

e Editar nos permite cambiar datos de la practica ésta se encuentra en un
estado disponible.

e Renuncia anticipada nos permite desactivar la practica una vez ya ha sido
asignada y ha empezado a ejecutarse por renuncia del estudiante. La practica
ya no estara disponible, y si queremos que vuelva a estar ofertada habria que
crearla y publicar de nuevo.

o nos permite ampliar el plazo de la practica hasta el limite
maximo correspondiente a 5 meses.
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6. Avisos

En este apartado podemos ver avisos sobre nuestras practicas. La plataforma
Ruralink incluye una funcionalidad de Avisos destinada a mejorar la calidad del
programa, permitiendo que las universidades y la administracién puedan reportar
practicas que no cumplan con los principios basicos de Campus Rural.

(Cuando se debe emitir un aviso?

Se recomienda emitir un aviso cuando se detecte alguna de las siguientes
situaciones:

e La practica no cumple con la guia de recomendaciones bdsicas del
programa.

e La practica es de baja calidad, las tareas ofrecidas son irrelevantes, poco
formativas o no estan relacionadas con la titulaciéon del estudiante.

e Se han detectado incumplimientos del cédigo ético o de las condiciones
laborales.

e La informacién publicada es engafiosa o esta incompleta (por ejemplo,
sobre el alojamiento, horario, funciones reales...).

e Se ha comprobado una falta de interés y de acompafiamiento por parte
del tutor de la entidad.
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(Quién puede emitir un aviso?
e Universidades colaboradoras, a través de los técnicos responsables.
e Administradores del programa
:{Qué sucede cuando se emite un aviso?
o Elaviso quedaregistrado y vinculado a la practica y entidad correspondiente.
o Elequipo técnico o la universidad revisa la informacion recibida.
e Se puede solicitar mas informacién a la entidad para aclarar los hechos.

e Si procede, se puede ocultar temporalmente la practica o requerir su
modificacion.

e En casos reiterados o graves, se puede inhabilitar a la entidad para seguir
publicando practicas.
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7.Seccion de Practicas

Existe una seccion de Practicas donde podemos ver juntas todas las practicas
publicadas en todas nuestras entidades. Es una seccién informativa, para poder
ejecutar alguna accién sobre ellas tendremos que proceder segun lo explicado
anteriormente.
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